Oppsett av Outlook pa PC (Norsk) med Windows

Merk at illustrasjonene kan avvike noe fra din Windowsversjon.

Klikk sgkefeltet nederst til venstre, og skriv inn «Kontroll Panel», og velg dette.

£ kontroll panel

Fra menyen «vis etter» velg lkoner

«

(8 Kontrollpanel

v 4 E > Kontrollpanel
Juster datamaskinens innstillinger

System og sikkerhet

Kontroller datamaskinens status

Lagre sikkerhetskopier av filer med Fillogg
Sikkerhetskopier og gjenopprett (Windows 7)
Nettverk og Internett

Vis nettverksstatus og -oppgaver

7 Maskinvare og lyd

Vis enheter og skrivere

Legg til en enhet

Endre mabilitetsinnstillinger som brukes ofte
Programmer

Avinstaller et program

Vis etter: Store ikoner -~

Kategori

® Store ikoner

Sma ikoner
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v O SekiKontrollpanel P
Vis etter.  Kategor
#® Kategori
Store ik
Brukerkontoer ore fkener

Sma ikoner
f;’ Endre kontotype

Utseende og personalisering

Klokke og omrade

Endre dato-, klokkeslett- eller tallformater

Hjelpemiddel
La Windows foresla innstillinger

Optimaliser skjermvisningen




Klikk «Mail (Microsoft Outlook)»

'i Innstillinger for Tablet PC %’ Lagringsplasser

@ Mail (Microsoft Outlook) <> Mus

v Oppg|Mail (Microsoft Outlook)
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Klikk «Vis profiler»
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Microsoft Outlook Profiles / Penn og bergring

@ Oppsett av e-post - Outlook

E-postkontoer

- 3] Oppsett av e-postkontoer og kataloger.
=

E-postkontoer...

Datafiler

Prafiler

Opprett flere profiler for e-postkontoer og
datafiler. Du trenger vanligvis bare én.

4 Endre in_n.r;tillingene fnrfilen_e som Cutlook Datafiler...
&% bruker til a lagre e-postmeldinger og
dokumenter.
Vis profiler...

Lukk




Klikk «Legg til profil», skriv inn et beskrivende navn for denne profilen

e L oy gy 1 Loy ey P

(¥Fa]

it |

@ E-post

Generelt

@ Falgende profiler finnes pa denne maskinen:

Cutlook

@ Ny profil

% Opprett ny profil

Profilnavn:

OK

Led Min skoleprofil

Avbryt

Eruk denne profilen nar Microsoft Outlook startes:

I::I Spar om profil som skal brukes

I:EI Bruk alltid denne profilen

Cutlook

Ok

Avbryt

Bruk




Legginn

Navn: Ditt navn

E-postadresse: din skoleepost (slutter med @edu.nki.no eller @edu.medlearn.no)
Passord: Det nye passordet ditt

Klikk «neste»

;@ Legg til konto

Automatisk kontooppsett
Outlook kan automatisk konfigurere mange e-postkontoer.

® E-postkont:
Ditt navn: Navn Navnesen

Eksempel: Pernille Hareide

E-postadresse: nummer@edu.nki.no

Eksempel: pernille@contoso.com

Passord: ek ok ok ek ok ek ok

sk ok ok ok ek ko ok k|

Skriv inn passordet p& nytt:

Skriv inn passordet du fikk av Internett-leveranderen.

O Manuelt oppsett eller flere servertype

< Tilbake Avbryt

Her vil Outlook spke pa nett etter din epostadresse, ok koble seg til med passordet.

Hielp

D Legg til konto

Sgker etter innstillingene for e-postserveren...

Konfigurerer

Outlook fullfgrer konfigurasjonen for kontoen din. Dette kan ta flere minutter.
Oppretter nettverkstilkobling
= Seker etter innstillinger for nummer@edu.nki.no

Logger pa e-postserveren

Om dette ikke gar, er feilen som oftest en enkel skrivefeil.



Slett den gamle profilen ved & merke den, og klikke «Fjern»

@ E-post

Generelt
A Falgende profiler finnes pa denne maskinen:
min profil
Cutlook
Legq til... Fjern Egenskaper Kopier...

Bruk denne profilen nar Microsoft Qutlook startes:

I:::I Spar om profil som skal brukes
I:'El Bruk alltid denne profilen

Cutlook A

DK Avbryt Bruk




Legge til konto rett i Outlook

Slett den gamle profilen via «Kontroll panel» som beskrevet over.

Apne Outlook, og velg menyen «Fil»

o v £ sek
= Fil Hjem Send og motta Visning Hjelp
<
T Ny e-post Alle  Ulest Etter Dato v T

Klikk «+ Legg til konto»

Kontoinformasjon

ﬁ-ﬁ Informasjon

“ orjo@intendiagroup.com
-
Apne og Microsoft Exchange

eksporter
+ Legg til konto

Klikk inn i feltet «E-postadresse»

Om feltet ikke blir fylt inn med din e-postadresse, skriver du den inn, og klikker «Koble til»

X

& Outlook

E-postadresse

navn@edu.nki.no

Avanserte alternativer

[ La meg konfigurere kontoen manuelt

Koble til

Ingen konto? Opprett en Outlock.com-e-postadresse for & komme i gang.




